附件2
湖南第一师范学院副处级及以上干部国内公务出差审批表
	姓  名
	禹小英
	所在部门
	财务处

	申请时间
	2017.09.21
	同行人员
	无

	出差目的地
	天津师范大学
	
	

	出发时间
	2017年10月13日
	返程时间
	10月15日

	详细行程
	长沙至天津往返
	交通工具
	飞机


	出差事由
	开会


	经费来源
及金额
	财务处行政补助经费中列支

	部门负责人（或项目负责人）意见

	

	分管校领导或

分管财务校领导

意见
	

	校长或书记意见
	


说明：

1.所有公务出差必须在出差之前进行审批。
2.校级领导出差由学校主要领导分别审批；正处级干部出差由书记或校长审批；副处级干部出差由分管校领导审批，如乘坐飞机还需分管财务校领导审批。
3.科研经费开支的出差审批，由科研处和项目负责人共同审批。副处级及以上干部由课题经费开支的出差按第四条（二）款规定执行。
4.此出差审批表作为差旅费借支和报销之依据。若借支时此表已附借支凭证，则请经办人员自留复印件作为报销依据。
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